
ORIENTAÇÕES PARA ELABORAÇÃO DO
PLANO DE ESTUDOS E SOLICITAÇÃO DE MATRÍCULA

DISCIPLINAS

As disciplinas  e  os  horários  de  oferta  encontram-se  disponíveis  em 

www.res.ufv.br.

PLANO DE ESTUDOS

Sistema: Acadêmico PG

Acesso à área do plano de estudos

Após login no sistema:

Na barra lateral esquerda, clique em "Plano de Estudos";

Selecione a opção "Em elaboração";

Clique em "Editar".

Criação dos períodos letivos

Depois da atualização da página:

Role a página até o final;

Clique em "Adicionar período";

Insira quatro períodos (202X/2, 202X/1, 202X/2, 202X/1).

Observação: O sistema criará automaticamente os períodos de verão (Verão 

202X), que devem ser mantidos, mas podem ser ignorados.



Seleção das disciplinas

Para cada período criado:

a) Clique no botão azul "Adicionar…";

b) Selecione "Filtro de pesquisa";

c) No campo "Código da disciplina", insira "DIR";

d) Em "Área do conhecimento", escolha "Fora do programa";

e) Clique em "Atualizar filtragem".

Observação: Caso queira inserir disciplina de outro departamento, basta trocar 

o DIR pelo código (ADM, por exemplo) e refazer a busca.

D  istribuição de disciplinas por período  

Segundo semestre

Disciplinas obrigatórias (se não cursadas no primeiro período);

XXX 001 -  Exame de Proficiência  em Língua Inglesa (somente  para  quem 

ainda não realizou o exame de proficiência)

Disciplina de Estágio em Ensino (DIR 776, DIR 777 ou DIR 778) – se bolsista;

Disciplinas optativas a ser(em) definida(s) com o(a) orientador(a).

Terceiro Semestre

DIR 797 – Seminário de Pesquisa;

DIR 799 – Pesquisa – caso o projeto já esteja registrado;

Disciplina de Estágio em Ensino (DIR 776, DIR 777 ou DIR 778) – se bolsista;

Disciplinas  optativas,  se  necessário,  a  ser(em)  definida(s)  com  o(a) 

orientador(a).



Quarto semestre

DIR 604 – Produção Acadêmica;

DIR 799 – Pesquisa;

Disciplinas  de  Estágio  em  Ensino  (DIR  776,  DIR  777  ou  DIR  778)  –  na 

condição de bolsista.

Quinto semestre

DIR 799 – Pesquisa.

Por  fim,  clique  no  botão  “Validar”  (observando  que  o  sistema  só 

permitirá a validação caso seja atingido o mínimo de 24 créditos,  conforme 

estabelecido no Regimento Interno) e, em seguida, em “Encaminhar”.

O plano de estudos será enviado para validação pelo(a) orientador(a), 

aprovação pela coordenação do programa e análise final da Pró-Reitoria de 

Pesquisa e Pós-Graduação.

MATRÍCULA

Sistema: Sapiens

A matrícula  deverá  ser  solicitada  semestralmente,  dentro  do  prazo 

estabelecido no calendário acadêmico disponível no site do Registro Escolar."

Para solicitar matrícula

Acesse o sistema;

No menu principal, clique em “Notícias”;

Localize e clique no botão “Solicitar matrícula para 202X-X”;

Após a atualização da página, confirme em “Efetuar Solicitação".



A matrícula  deverá  ser  solicitada  semestralmente,  dentro  do  prazo 

estabelecidos no calendário acadêmico disponível no site do Registro Escolar."

Após realizar o login no sistema, clique no menu “Notícias”, depois, na 

caixa amarela, no botão “Solicitar matrícula para 202X-X”. Depois que a página 

atualizar, confirme clicando em “Efetuar Solicitação”.

Atualizado em 26 janeiro de 2026.
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